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一、平台注册登录与 app绑定 

（一）注册账号 

由网址进入湖南科技大学大型仪器共享平台

https://dykfgx.hnust.edu.cn/genee/ 

进入仪器预约系统 校内用户通过统一身份认证登录注册用户 

仔细阅读注册须知后按照要求填写相关信息 

 

 

 

https://dykfgx.hnust.edu.cn/genee/
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账号注册成功后联系相关管理员激活 

 

不需要一直催促！管理员老师会及时查看信息 

激活之后即可正常使用系统进行相关仪器的预约使用 

（二）注册课题组（导师方可注册课题组） 

由网址进入湖南科技大学大型仪器共享平台

https://dykfgx.hnust.edu.cn/genee/ 

进入仪器预约系统 校内用户通过统一身份认证登录注册用户 

注册按页面图示补全相关信息  

教师注册默认生成一个课题组 一位成员只可以属于一个课题组 

 

注册完成后课题组属于未激活状态 需要联系管理员老师激活。 

激活成功后，需检查我的经费项目有无与财务系

统对接，否则在预约时无法选择经费卡号。教师以课题组负

责人角色登录，在财务管理-报销管理中，若我的经费的下拉项未

显示自己的项目经费，需点击右边的“更新”，稍等后会显示项目经

https://dykfgx.hnust.edu.cn/genee/
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费详情。这个很重要！ 

 

（三）仪器控安装与账号绑定 

仪器控可实现仪器设备的开关机、预约申请与审批等功能。 

1.下载仪器控 app 

IOS 用户可以在应用市场下载仪器控畅享版 安卓用户可以下载

普通版 

两个都可以 不要纠结 

 

2.账户绑定 

在电脑端个人主页点击头像后右上角有绑定 APP 二维码 

 

打开仪器控 app，登录后扫码绑定电脑端账号。 
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3.仪器设备的开、关机 

只有设备管理员和已预约使用的学生才能实现设备的开、关机。  

到达仪器所在的房间后 打开 app 进到所预约的仪器界面下方开机 

开机开的是仪器所连接的显示器 电脑和仪器要手动打开 

 

这里采用的是已开机

的截图，未开机的是打

开仪器 
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仪器使用完后，点击关闭仪器，务必填写“反馈”信息，

不然无法确认收费，影响下次仪器使用预约。 

二、经费卡创建与授权 

课题组负责人的经费卡（科研项目）可授权给组内人员使用。测试

过程中产生的费用将从卡内划扣 若不是课题组身份的老师请联系管

理员老师将添加本人为课题组负责人。 

（一）经费（项目）卡创建 

切换课题组负责人身份后点击课题组修改 

 

在项目管理中添加相应的科研项目信息即可 
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（二）经费卡授权 

切换课题组负责人身份后在边栏中找到报销管理 

 

教师以课题组角色登录，在财务管理-报销管理中，若我的经费的下拉

项未显示自己的项目经费，需点击右边的“更新”，稍等后会显示项

目经费详情。点击相应项目的右边的经费授权，可看到组内学生名单，

勾选授权的学生，即可授权学生使用该项目进行预约 
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三、使用预约（自主上机操作仪器） 

电脑端操作（仅限预约） 

首次上机测试的同学需要进行仪器培训，经仪器设备管理员老师培训，

并确认合格后，方可进行使用预约。 

在自主上机的仪器页面点击添加预约 

 

按需求填写相关信息 在仪器可预约时段添加预约信息 等待导师与

仪器管理员通过后方可在预约的时间段前往相应仪器房间进行测试。 
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手机端操作（预约、开机均可） 

重要的事情说三遍！ 

在电脑端上进行预约的账号就是到分析测试中心用手机开机的账

号！ 

在电脑端上进行预约的账号就是到分析测试中心用手机开机的账

号！ 

在电脑端上进行预约的账号就是到分析测试中心用手机开机的账

号！ 

预约账号与开机账号需要一一对应 

举个例子：如果您是使用导师、师兄师姐的账号进行仪器预约的，

您手机上 app 的登录账号就得是您导师、师兄师姐的账号。不然您

人到仪器前面了无法开机，又要到处找人登录账号 

最省事的办法就是您自己创建一个账号加入您导师的课题组，用自

己的账号进行预约 

首次上机测试的同学需要进行仪器培训 

在仪器控您预约的仪器详细界面找到 申请培训 

点一下 经仪器设备管理员老师培训，并确认合格后，方可使用 app

开机 
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在对应仪器页面下方点击使用预约  

点击加号选择不与他人冲突的时段添加相应的预约信息 

 

确认所填信息正确后确定提交即可 
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到达仪器所在的房间后 打开 app 进到所预约的仪器界面下方开机 

开机开的是仪器所连接的显示器 电脑和仪器要手动打开 

 

具体仪器的测试方法和步骤去请教会的师兄师姐 

这里采用的是已开机

的截图，未开机的是打

开仪器 
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测试完成后记得点关闭并在 app 进行反馈 

测试完成后记得点关闭并在 app 进行反馈 

测试完成后记得点关闭并在 app 进行反馈
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四、送样预约（设备管理员老师完成测试） 

送样预约由学生提交预约申请，设备管理员审批通过后完成测试 

学生按规定将样品送至指定区域，完成测试后及时取回 

（一）学生提交预约申请（学生操作） 

电脑端操作流程 

提交预约申请  在大仪共享平台上选择您想预约测试的仪器，部分

仪器需要阅读公告后方可添加送样申请。 

按照测试需求准确填写相关材料信息后，提交送样。 

以核磁为例： 
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手机端操作流程 

在仪器控 app 中找到需要测试的仪器界面 点击预约送样 

按要求填写好待测样品的信息后提交 等待导师和设备管理员审批通

过后将样品送至指定位置 等待测试结束后将样品拿回即可 
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在底部状态栏我的页面我的送样里可以查询送样状态

 

（二）设备管理员审批通过并完成测试（设备管理员操作） 

电脑端操作流程 

1.通过审批。设备管理员进入大仪平台首页待审批页面能看到送样

申请详细信息，确认无误后，需点击审批通过，计算收费金

额后完成审批。 
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审批通过后可在待检测界面查看已批准后需要测试的所有样品

信息。 

 

2.设备管理员完成测试。需通过仪器控开关机。 

待结束测试完成，并确定计费无误后，需修改送样状态为已测

试，系统才会扣除相应测试费用。务必完成该操作！ 

 

3.收费确认 

测试完成后在待确认内进行收费确认。 
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手机端操作流程 

底部状态栏中间审批选项中可查看待审批情况 

填写测样开始、结束时间以及测样成功后点击通过即可 

 

确认计费依旧需要在电脑端进行 

确认计费依旧需要在电脑端进行 
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五、课题组负责人确认测试费用 

课题组产生的测试费用需课题组负责人核对确认。 

切换课题组负责人身份后在边栏中找到报销管理 

 

点击详细项目进行结算确认即可 

  



 

 

— 18 

— 

六、遇到的问题及解决操作 

1. 预约时不显示经费卡 

（1） 与财务系统对接。在电脑端，教师以课题组角色登录，在财务

管理-报销管理中，若我的经费的下拉项未显示自己的项目经费，

需点击右边的“更新”，稍等后会显示项目经费详情。 

（2） 授权课题组内人员使用。点击拟授权项目右边的添加授权，可

看到组内学生名单，勾选授权的学生，即可授权该学生使用该

项目进行预约。 

 

 

2. 教师不是课题组负责人 

联系中心管理员老师将其修改。 

3. 无法预约仪器 

检查是否因为时间冲突、经费卡是否已授权、上次使用仪器是否已反

馈、预约与开机的账号是否相同。 


